REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SZKOLY W SZCZEGOLNYCH
WARUNKACH

Organizacja pracy szkoly w czasie rezimu sanitarnego w zwiazku z zapobieganiem,

przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.
§1. Postanowienia ogolne

1. Regulamin funkcjonowania szkoty w szczegdlnych warunkach — organizacja pracy szkoty
w czasie rezimu sanitarnego w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, zwany dalej Regulaminem, okresla sposob i tryb realizacji zadan Zespotu Szkot
Przemyshu Spozywczego w Lodzi w okresie od 1 wrzes$nia 2020 do odwotania.

2. Od 1 wrzesnia 2020 rozpoczyna sie realizacja zadan szkoty w trybie stacjonarnym, zgodnie
z tygodniowym planem zaje¢. W zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej, na podstawie opinii
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, Szkota moze wprowadzi¢ zdalny system ksztalcenia
(wszystkie zajecia w szkole ulegaja wowczas zawieszeniu i wszyscy uczniowie przechodzg na
nauczanie zdalne) lub hybrydowy system ksztatcenia (dla czesci uczniow — nauczanie zdalne, dla
pozostatych — stacjonarne).

3. Nauczyciele i uczniowie sg zobowigzani do codziennego (w dni nauki) logowania si¢ do
dziennika elektronicznego oraz odczytywania wiadomosci i ogloszen. Dziennik elektroniczny jest
podstawowym  kanalem  komunikacyjnym  mi¢dzy  nauczycielami, uczniami i ich
rodzicami/opiekunami.

4. W czasie nauki stacjonarnej lub w przypadku formy hybrydowej:
a) zebrania z rodzicami odbywac¢ si¢ beda zgodnie z harmonogramem z zastosowaniem rezimu
sanitarnego;
b) konsultacje dla rodzicow odbywaé si¢ zgodnie z harmonogramem, po uprzednim
umoéwieniu si¢ z nauczycielem poprzez dziennik elektroniczny.

5. W przypadku zawieszenia zaje¢ w szkole (nauki tylko w formie zdalnej), rodzice moga
kontaktowa¢ si¢ z nauczycielami w wyznaczonych godzinach konsultacji drogg telefoniczng lub
zdalna.

6. Kazda osoba wchodzaca do szkoty ma obowigzek zdezynfekowaé rece. Osoby niemogace
korzysta¢ z pltynu do dezynfekcji zobowigzane sg zatozy¢ jednorazowe rekawiczki 1 je
zdezynfekowac.

7. Osoby niebedace uczniami lub pracownikami szkoly musza w momencie wejscia na teren
szkoty 1 calego w niej pobytu mie¢ zatozong na usta i nos maseczke.

8. Osoby niebedace pracownikami/uczniami szkoly sg zobowigzane do podporzadkowania si¢
dyspozycjom wydawanym przez pracownika szkoty, tj. portiera, sekretarza szkoty, innego pracownika
zatatwiajacego sprawe.

9. Uzupehieniem niniejszego regulaminu sg ponizsze procedury:
a) procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem COVID-19
u pracownika;
b) procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem COVID-19 u ucznig;
c) procedura bezpieczenstwa.
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§2. Organizacja pracy w czasie nauki stacjonarnej

1. Wychowawcy klas przeszkola na pierwszym spotkaniu ucznidow i rodzicow nt.
funkcjonowania Szkoty w rezimie sanitarnym oraz w sytuacji ograniczenia funkcjonowania Szkoly.

2. Wychowawcy klas zbiora:

a) informacje dotyczace aktualnych numerow telefonow i adresow mailowych uczniow
i rodzicow w swojej klasie, wpiszg je w trybie pilnym do dziennika Librus oraz przekaza dyrektorowi
w celu szybkiego kontaktu w sytuacji kryzysowej,

b) informacje dotyczace dostepu uczniow do sprzetu komputerowego oraz Internetu,

C) o$wiadczenia dotyczace:

e obowigzkow Rodzicow w sytuacji: podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-19,

natozeniu na ucznia/czlonka jego rodziny kwarantanny, zastosowania nadzoru

epidemiologicznego,

e zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem i obowigzkami dla uczniéw i rodzicow

W nim zapisanymi,

e zgody na wykonanie pomiaru temperatury u dziecka w sytuacji podejrzenia zakazenia

wirusem,

d) poinformujg Rodzicow o zasadach prowadzenia zebran z rodzicami, konsultacji (takze
w sytuacji nauki zdalnej),

e) poinformuja rodzicow o sposobie monitorowania frekwencji ucznidow podczas zajeé
zdalnych.

3. Do szkoty moga wchodzi¢ tylko uczniowie zdrowi — bez objawow przezigbienia i bez
podwyzszonej temperatury. Uczniowie z objawami przezigbienia lub podwyzszong temperaturg begda
odsytani do domu zgodnie z procedurg postgpowania w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

4. Uczniowie przychodza do szkoty wyposazeni w maseczke ochronng, ktorg w razie potrzeby na
polecenie nauczyciela lub innego pracownika szkoty maja obowiagzek zatozy¢.

5. W czasie przebywania w szkole uczniowie sg zobowigzani zachowywac¢ dystans spoteczny
1,5 m od drugiej osoby poza sala lekcyjna; jezeli nie jest to mozliwe i dochodzi do kontaktow
z uczniami z innych oddzialow, maja obowiazek zatozy¢ maseczke.

6. Uczniowie roznych oddzialow nie moga si¢ ze sobg kontaktowac; przerwy uczniowie spedzaja
W wyznaczonych salach, mogg sale opu$ci¢, po uzyskaniu zgody nauczyciela. Uczniowie,
przemieszczajac si¢ do innej czgéci szkoly, zobowiazani sg poruszal si¢ prawa strong ciggow
komunikacyjnych (korytarza, schodow).

7. Zajecia danej klasy odbywaja si¢ w jednej wyznaczonej sali, za wyjatkiem informatyki,
przedmiotow zawodowych, wychowania fizycznego. Pomieszczenia sg wietrzone nie rzadziej niz co
godzing (odpowiedzialny: nauczyciel).

8. Po opuszczeniu sali przez uczniéw, pracownicy obstugi zobowigzani sg ja wywietrzy¢
i zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe — takie jak: klamki, wytaczniki $wiatta, gniazdka, klawiatury
komputerow oraz wykorzystywane urzadzenia — w porozumieniu z nauczycielem prowadzacym
zajecia.

9. Uczniowie przynosza ze sobg do szkoty tylko niezbedne do pracy materiaty. Materiaty te nie
moga by¢ pozyczane oni przekazywane innym uczniom.

10. Uczniowie maja obowigzek czesto my¢ wlasciwie rgce w czasie calego pobytu danego dnia

w szkole.
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11. W czasie zajgé pracownicy obstugi dezynfekujg ciagi komunikacyjne, w tym powierzchnie
dotykowe: porecze, wytaczniki Swiatla, klamki, pomieszczenia sanitarne.

12. Zasady bezpieczenstwa podczas zaje¢ w pracowniach umiejetnosci praktycznych
1) Z szatni (przebieralni) moze korzysta¢ jednoczesnie tylko jedna grupa uczniow.
2) Po wejsciu do pracowni uczen ma obowigzek umyc¢ rece.

3) Uczeh powinien pracowa¢ w maseczce. Podczas przygotowywania potproduktow, ktore
podlegaja nastgpnie obrobce cieplnej, dopuszcza si¢ prace bez maseczki. Niedopuszczalne jest
niestosowanie maseczki podczas przygotowywania wyrobow, ktore nie sg poddawane obrdobce
cieplnej.

4)  Wykonujac ¢wiczenia technologiczne nalezy $cisle przestrzegac polecen nauczyciela.
Przebywajac w pracowni nalezy mozliwie czesto my¢ rece.

5) Pracownia powinna by¢ wietrzona nie rzadziej niz raz na godzing.

6) Po opuszczeniu pracowni przez grupe ucznioéw, nalezy zdezynfekowac pomieszczenie —
szczegolnie stoly robocze oraz powierzchnie dotykowe, oraz — w miarg mozliwo$ci — wyposazenie
pracowni.

13. Zasady bezpieczenstwa podczas zaje¢ wychowania fizycznego

1) Na poczatku roku szkolnego nauczyciele wychowania fizycznego ustalaja z uczniami
zasady korzystania z szatni (przebieralni). Po opuszczeniu szatni przez grupe ucznidéw, pomieszczenie
musi zosta¢ zdezynfekowane.

2) Podczas zaje¢ nalezy ograniczyé ¢wiczenia i gry kontaktowe (np. sztuki walki,
gimnastyka, koszykdéwka, pitka reczna) i zastgpi¢ je innymi (np. siatkowka, lekkoatletyka, trening
przekrojowy, tenis stotowy i ziemny, badminton, biegi przetajowe).

3) W miar¢ mozliwosci nalezy prowadzi¢ zajecia wychowania fizycznego na otwartej
przestrzeni.

4) Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub
dezynfekowa¢, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki,
obrecze) wykorzystywane podczas zajec nalezy czyscic¢ lub dezynfekowac.

5) W sali gimnastycznej sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte detergentem
lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaj¢é, a w miar¢ mozliwosci po kazdych zajeciach.

14. Zasady bezpiecznego zachowania w bibliotece
1) Biblioteka szkolna jest otwarta wylacznie dla uczniow i pracownikéw szkoty
w godzinach ustalonych przez dyrektora. Informacja o godzinach pracy biblioteki jest wywieszona na

drzwiach oraz przekazana za posrednictwem dziennika Librus.

2) Wchodzac do biblioteki nalezy zdezynfekowa¢ rece. Nauczyciel bibliotekarz pracuje
w $rodkach ochrony osobistej, przy kontakcie z ksigzka stosuje rekawiczki.

3) Z biblioteki moga korzysta¢ jednoczes$nie 2 osoby, z zachowaniem 2 m odleglosci od
siebie. Do bibliotekarza podchodzi jedna osoba. nie wolno przekracza¢ wyznaczonych przez
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Bibliotekarza linii drogi brudnej — z ksigzkami do zwrotu oraz drogi czystej z wypozyczonymi
ksigzkami.

4) Korzystajacy z biblioteki sktadaja wypozyczone ksigzki/czasopisma, z kartkg ze swoim
nazwiskiem 1 klasa do wyznaczonego kartonu, w ktéorym beda podlega¢ kwarantannie.
Karton ze zwroconymi ksigzkami nauczyciel bibliotekarz oznacza data zwrotu 1 poddaje
kwarantannie. Czas kwarantanny to 3 dni. Po tym okresie nalezy wlaczy¢ ksigzki do uzytkowania.

5) Dopuszcza si¢ korzystanie z komputeréw w  kaciku  multimedialnym.
Jednocze$nie z komputerow moga korzysta¢ dwie osoby przy zachowaniu dystansu 2 m. Po
zakonczeniu pracy przez korzystajagcego - nauczyciel bibliotekarz dezynfekuje stanowisko.

15. Zasady bezpiecznego zachowania w sekretariacie, gabinetach kierownictwa, pedagoga

W kazdym z ww. pomieszczen przebywa — oprocz hauczyciela/pracownika Szkoty — tylko
jedna osoba, chyba ze powierzchnia pomieszczenia pozwala na zachowanie dystansu 2 metrow.

16. Zasady przyjmowania oséb niebedgcych pracownikami i uczniami

1) Osoby, ktore przybyly na umowione wczesniej spotkanie, w tym rodzice uczniow,
informuja o celu swojej wizyty pracownika portierni i oczekuja we wskazanym miejscu na dalsze
dyspozycje.

2) W przypadku spotkania z nauczycielem, przybyta osoba telefonicznie powiadamia
nauczyciela o swoim przybyciu lub wykonuje to pracownik portierni za posrednictwem sekretariatu.
W kazdym innym przypadku, pracownik portierni zawiadamia telefonicznie gospodarza spotkania
o przybyciu goscia.

3) Nauczyciel odbywa spotkanie w wyznaczonym pokoju na parterze (pokdj nr 5).
Niedopuszczalne jest wchodzenie 0sob z zewnatrz na inne kondygnacje budynku.

4)  Osoby z zewnatrz, ktore nie byly umowione na spotkanie, kierowane sg do Sekretariatu.
Jego Pracownik — w miar¢ mozliwosci — stara si¢ zatatwi¢ sprawe.

§3. Organizacja pracy w czasie nauki w formie zdalnej lub hybrydowej

1. W ramach przygotowania si¢ do zmiany trybu pracy, wyznaczeni nauczyciele maja obowiazek
zorganizowac na poczatku roku szkolnego szkolenie, na ktérym uczniowie zapoznaja si¢ z zasadami
pracy on-line.

2. Zajgcia on-line beda sie odbywaly z wykorzystaniem funkcjonalno$ci aplikacji Teams
z pakietu Office 365. Nauczyciele moga korzystaé takze z innych aplikacji i programéw tego pakietu.
Szkolny Koordynator Office 365 zaktada konta uczniom Kklas pierwszych oraz nowozatrudnionym
nauczycielom i przekazuje im hasta dostgpu w pierwszym tygodniu zajgc.

3. Aktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach on-line, potwierdzajace zapoznanie si¢
ze wskazanym materiatem i dajgce podstawe do oceny pracy ucznia, be¢da realizowane
z wykorzystaniem materiatow dostepnych na stronach internetowych wskazanych przez nauczyciela,
w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okrggowych komisji
egzaminacyjnych, platformie e-podreczniki, materialtow prezentowanych w programach publicznej
telewizji 1 radiofonii oraz innych materiatow udostgpnionych przez nauczyciela.

4. Ksztalcenie na odleglos¢ bedzie odbywalo si¢ z zachowaniem wlasciwej higieny pracy
umystowej ucznidow z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych. Niedopuszczalne sg
sytuacje nadmiernego obcigzania uczniow przekazywanymi do realizacji zadaniami przez
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poszczegblnych nauczycieli przedmiotow oraz nadmierne obcigzenie pracg przed monitorem
komputera. Nauczyciel dobiera metody i techniki pracy uwzgledniajac specyfike¢ przedmiotu,
indywidualne mozliwosci i1 potrzeby ucznidéw.

5. Wszystkie zajgcia prowadzone sa on-line, w czasie realnym. Dzienny czas pracy on-line
zalezy od planu lekcji danego oddziatu. Nauczyciel moze taczy¢ zajecia, nastgpujace po sobie, nalezy
jednak pamigta¢ o higienie pracy przed monitorem (przerwy min. 10 min po 60 minutach pracy
zdalnej).

6. Nauczyciele praktycznej nauki zawodu oraz nauczyciele realizujacy modulowe programy
ksztalcenia zawodowego prowadza zajecia na odleglosé, ktorych zakres obejmuje efekty ksztatcenia
mozliwe do realizacji z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢.

7. Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan obowigzkowych oraz zadan dodatkowych dla
chetnych. Zadania te z wykorzystaniem $rodkéow komunikacji elektronicznej zapewniajacych
wymiane informacji beda przekazywane nauczycielom. Zadania przesyta si¢ przy pomocy Teams’a
lub Librusa bezposrednio danemu nauczycielowi. Przesylanie prac poprzez wychowawce moze
odbywac si¢ w sytuacjach skrajnie wyjatkowych, za zgoda wychowawcy.

8. Nauczycieli obowiazuje praca zdalna zgodnie z planem lekcji. Dopuszcza sig, w szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z uczniami i dyrektorem, przeniesienie zajg¢ na inng
godzine, nie kolidujgca z zajgciami innych nauczycieli.

9. Nauczyciel ma obowigzek odpowiedzie¢ na maila ucznia/rodzica najpdzniej nastepnego dnia
roboczego (za wyjatkiem przerwy $wiatecznej, ferii).

10. Uczniowie maja obowigzek uczestniczenia w zajeciach (realizacja obowigzku nauki). W
czasie zaje¢ zdalnych nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ obecno$¢ (wpis ucznidow na czacie). Rodzic
ma obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ ucznia na zajgciach zdalnych maksymalnie w ciggu 3 dni
od rozpoczecia si¢ nieobecnosci dziecka na zajeciach. Jezeli tego nie zrobi — wychowawca klasy ma
obowiazek ustali¢ powody nieobecnosci ucznia na zajeciach i podja¢ odpowiednie dziatania.
O niepokojacych przypadkach wychowawca ma obowigzek poinformowac¢ wicedyrektora Szkoty.

11. W czasie nauczania zdalnego nauczyciele sg do dyspozycji uczniéw w godzinach konsultacji,
ustalonych dla stacjonarnego trybu nauki. Nauczyciel jest wtedy zalogowany do dziennika Librus.

12. W szczego6lnych przypadkach, w razie braku mozliwosci udzialu ucznia w zajeciach on-line,
nauczyciel w porozumieniu z wychowawcg ustala sposob komunikacji z uczniem i przekazuje mu
informacje niezbedne do samodzielnego opracowania materialu. Uczen ma prawo poprosic
nauczyciela o wytlumaczenie trudnych zagadnien w czasie konsultacji lub po powrocie do szkoty.

13. Zajecia on-line z oddziatami beda podlegaty obserwacji w nadzorze pedagogicznym, dlatego
do kazdego oddziatu nalezy doda¢ wicedyrektora i dyrektora jako nauczyciela.

14. Zasady oceniania stosowane podczas nauczania zdalnego sa zawarte w Regulaminie
Wewnatrzszkolnych Zasad Oceniania, ktory uwzglednia specyfike pracy zdalne;j.
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